
Vollzeit | Wien
Sie sind ein Organisationstalent, behalten auch in hektischen Situationen den 
Überblick und haben Freude daran, komplexe Abläufe e�izient zu koordinieren? 
Dann sind Sie bei uns genau richtig!

Ihre Aufgaben
*  Eigenverantwortliche Disposition von Personal und Betriebsstätten im Zentralbereich der Technik
*  Erstellung von mittelfristigen und kurzfristigen Einsatz- und Dienstplänen
*  Abstimmung tagesaktueller Anforderungen mit den Fachabteilungen des Programm- und Produktionsbetriebs
*  Umsetzung der planungstechnischen Vorgaben der Unternehmens- bzw. Abteilungsleitung
*  Laufende Kommunikation und enge Zusammenarbeit mit internen und externen Fachbereichen
*  Auswertung und Analyse relevanter Dispositionsdaten
*  Bereitscha� zur Einarbeitung in branchenspezifische Workflows und Applikationen

Ihr Profil
*  Erfahrung in der Personaldisposition und sicherer Umgang mit MS O�ice
*  Grundkenntnisse des Arbeitszeitgesetzes
*  Strukturierte, eigenständige und lösungsorientierte Arbeitsweise
*  Hohe Belastbarkeit und Flexibilität bei kurzfristigen Dispositionsanfragen
*  Ausgeprägte Kommunikationsstärke und Empathie – auch in herausfordernden Gesprächssituationen
*  Teamfähigkeit, Integrität und Konfliktfähigkeit
*  Verschwiegenheit und ein verantwortungsvoller Umgang mit sensiblen Daten (DSGVO)

Wir bieten
*  Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem hochdynamischen Umfeld
*  Ein motiviertes Team und kurze Entscheidungswege
*  Persönliche Entwicklungsmöglichkeiten und ausgezeichnete Karrierechancen
*  Einen modernen Arbeitsplatz im Herzen von Wien

Gehalt:
Je nach Qualifikation und Vordienstzeiten mindestens € 3.378,98 brutto pro Monat (auf Vollzeitbasis).

Bereit für den nächsten Karriereschritt?

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekrä�ige Bewerbung an:

Frau Helga Zwingl   o�ice@parsec.co.at

HR MEDIA JOBS

Esterhazyplatz 2/8  |  7000 Eisenstadt
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